EDUCACION 5

Instituto Tecnolégico Superior

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

de San Miguel el Grande

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 200 SUBDIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION
200 1c ADMINISTRACION INTERNA
1c1 OFICIOS ) OFICIOS RECIBIDOS
2 OFICIOS EMITIDOS
200 2C RENDICION DE CUENTAS
2C.1 ORGANOS DE GOBIERNO 1 SESIONES ORDINARIAS
2 SESIONES EXTRAORDINARIAS
2C.2 INFORMES 1 INFORME DE RENDICION DE CUENTAS
200 3C MARCO JURIDICO
1 DECRETO DE CREACION
2 REGLAMENTO INTERNO
3 MANUAL DE ORGANIZACION
4 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
200 4C PROGRAMATICA
1 PLAN ESTATAL DE DESARROLLO
2 PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
4 PROGRAMA DE TRABAJO ANUAL
5 PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
200 5C OBRAS
sc1 PROGRAMAS DE 1 CONSTRUCCION
) INFRAESTRUCTURA
2 EQUIPAMIENTO
200 6C PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
6C.1 OFICIOS 1 OFICIOS RECIBIDOS
R OFICIOS EMITIDOS
6C.2 ACTAS DE SESIONES 1 SESIONES ORDINARIAS
2 SESIONES EXTRAORDINARIAS
6c3 SOLICITUDES DE 1 INFORMACION PUBLICA
. INFORMACION
2 DATOS PERSONALES
1 OFICIAL DE DATOS PERSONALES
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 300 SUBDIRECCION ACADEMICA
300 1c ADMINISTRACION INTERNA
| | | ) |SUBDIRECCI(.')N ACADEMICA
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 310 DIVISION DE INGENIERIA EN TEC. DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
310 1Cc ADMINISTRACION INTERNA
| | | 1 |ADMINISTRACION INTERNA
310 2C ACADEMIA
[ | [ 1 [REUNION DE ACADEMIA




310 3C RESIDENCIA
1 PROYECTOS DE RESIDENCIA
310 4c PROYECTOS
ac.1 INTERNOS SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
4c.2 EXTERNOS SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 320 DIVISION DE INGENIERIA FORESTAL
SECCION SERIE RONBREREES SUBSERIE | NOMBRE LA SUBSERIE N(," EXPEDIENTE
SERIE Expediente
320 1C ADMINISTRACION INTERNA
| | | 1 |ADMINISTRACION INTERNA
320 2C ACADEMIA
| | [ 1 [REUNION DE ACADEMIA
320 3C RESIDENCIA
| | [ 1 [PROYECTOS DE RESIDENCIA
320 4c PROYECTOS
4c.1 INTERNOS SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
ac.2 EXTERNOS SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 330 DIVISION DE INGENIERIA EN DESARROLLO COMUNITARIO
SECCION SERIE NOMBREDELA  ¢\SERIE  NOMBRE LA SUBSERIE Nc_" EXPEDIENTE
SERIE Expediente
330 1C ADMINISTRACION INTERNA
| | | 1 |ADMINISTRACION INTERNA
330 2C ACADEMIA
| | [ 1 [REUNION DE ACADEMIA
330 3C RESIDENCIA
| | [ 1 [PROVECTOS DE RESIDENCIA
330 4c PROYECTOS
ac.1 INTERNOS SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
4c.2 EXTERNOS SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 340 DIVISION DE INGENIERIA EN INNOVACION AGRICOLA SUSTENTABLE
SECCION SERIE RONBREREES SUBSERIE | NOMBRE LA SUBSERIE N(," EXPEDIENTE
SERIE Expediente
340 1C ADMINISTRACION INTERNA
| | | 1 |ADMINISTRACION INTERNA
340 2C ACADEMIA
| | [ 1 [REUNION DE ACADEMIA
340 3C RESIDENCIA
| | [ 1 [PROYECTOS DE RESIDENCIA
340 4c PROYECTOS
4c.1 INTERNOS 1 SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
ac.2 EXTERNOS 1 SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION 350 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO

SERIE NOMSBERREIEDE - SUBSERIE = NOMBRE LA SUBSERIE

: EXPEDIENTE
Expediente
350 1c ADMINISTRACION INTERNA
1 OFICIOS
350 2C. CAPACITACION
| 1 CAPACITACION
350 3C. EVALUACION
1 EVALUACION DOCENTE
2 EVALUACION DEPARTAMENTAL




350 4C. TUTORIAS
1 PROGRAMA INSTITUTCIONAL DE TUTORIAS
350 5C. ESTIMULO DOCENTE
| | | 1 |PROGRAMA DEESTIMULO AL DESEMPERO DOCENTE
350 6C. NUEVO INGRESO
NUEVO INGRESO: EXAMEN DE DIAGNOSTICO,
1 PSICOMETRICO, CURSO DE INDUCCION Y
PROPEDEUTICO
350 7C. INVESTIGACION
| [ 1 [INVESTIGACION CIENTIFICA Y EDUCATIVA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 430 DEPARTAMENTO DE CENTRO DE COMPUTO
NOMBRE DE LA
SECCION SERIE - BSERIE | NOMBRE LA SUBSERIE EXPEDIENTE
SERIE Expe
430 1C GESTION OPERATIVA
1c1 SOLICITUDES 1 SOLICITUDES RECIBIDAS
DISTRIBUCION DE CLAVES
1c3 PARA LOS CORREOS 1 REGISTRO DE OTORGAMIENTO O CAMBIO DE CLAVES
INSTITUCIONALES
430 2C MANTENIMIENTO
s MANTENIMIENTO 1 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
PREVENTIVO 2 BITACORA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
1 BITACORA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO
202 MANTENIMIENTO
g CORRECTIVO ) SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO
3 ORDENES DE MANTENIMIENTO
430 3C RESPALDOS DIGITALES
1 RESPALDO DIGITAL DG
2 RESPALDO DIGITAL SA
3C.1 RESPALDOS GENERALES 3 RESPALDO DIGITAL SPyV
4 RESPALDO DIGITAL SA
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 240 DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y DE INNOVACION Y CALIDAD
> NOMBRE DE LA NO.
SECCION SERIE - SUBSERIE | NOMBRE LA SUBSERIE c') EXPEDIENTE
SERIE Expediente
240 1C ADMINISTRACION INTERNA
1 OFICIOS RECIBIDOS
1Cc.1 OFICIOS
2 OFICIOS EMITIDOS
1 REGISTRO PARA ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
1 EVALUACION DE DESEMPENO DE ACTIVIDADES
1c.3 EVALUACION EXTRALSCOLARES
g 2 RESULTADOS DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
3 EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
1 CONSTANCIAS DE CREDITOS COMPLEMENTARIOS
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 210 DEPARTAMENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
SECCION SERIE NOMEBREDEEA SUBSERIE | NOMBRE LA SUBSERIE N‘?' EXPEDIENTE
SERIE Expediente
210 1c ADMINISTRACION INTERNA

| | | 1 |OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS




210 2C PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
1 POA
2C.1 PLANEACION 2 PTA
3 PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
1 SEGUIMIENTO DE PTA
22 EVALUACION 2 SEGUIMIENTO DE POA
3 INDICADORES DE INDICADORES BASICOS
4 INDICADORES 911
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 230 DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y EXTENCION
230 1Cc COMUNICACION INTERNA
1 OFICIOS EMITIDOS
1c.1 OFICIOS
2 OFICIOS RECIBIDOS
230 2C.
1 SEGUIMIENTO A EGRESADO
230 3C. 1 RESIDENCIA PROFESIONAL
230 4C. SERVICIO SOCIAL
4c.a ING. FORESTAL 1 SERVICIO SOCIAL
ING. EN DESARROLLOC
4c.2 COMUNITARIO 2 SERVICIO SOCIAL
4c.3 ING. EN TIC'S 3 SERVICIO SOCIAL
ING. INNOVACION
ca AGRICOLA SUSTENTABLE 4 SERVICIO SOCIAL
230 5C. 1 VISITA A EMPRESAS
230 6C. 1 CONVENIOS
FONDO: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE
SECCION: 220 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
220 1c PROCESO DE ADMISION
1 SOLICITUDES DE FICHAS
220 2C PROCESO DE INSCRIPCION
1 INSCRIPCIONES
) BOLETAS Y CONSTANCIAS
220 4C CURSOS
aca ING. FORESTAL 1 ACTAS DE CALIFICACIONES
ac2 ING. DESARROLLO 1 ACTAS DE CALIFICACIONES
. COMUNITARIO
ING. EN TECNOLOGIAS DE ACTAS DE CALIFICACIONES
4c3 LA INFORMACION Y LAS 1
COMUNICACIONES
aca ING. EN INNOVACION X ACTAS DE CALIFICACIONES
’ AGRICOLA SUSTENTABLE
220 5C BECAS
| | [ 1 [acusEs pE BECA
220 6C SEGURO DE ESTUDIANTES (IMSS)
| | [ 1 [ALTAs v BAJAS
220 7C LIBROS DE REGISTRO
1 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
¢l ING. FORESTAL 2 ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL
3 TITULO Y CEDULA PROFESIONAL
1 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
7c2 ING. DESARROLLO
’ COMUNITARIO 2 ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL
3 TITULO Y CEDULA PROFESIONAL
ING. TECNOLOGIAS DE LA 1 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
7c3 INFORMACION ¥ 2 ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL
COMUNICACIONES
3 TITULO Y CEDULA PROFESIONAL
1 CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
. ING. INNOVACION




AGRICOLA SUSTENTABLE ACTAS DE EXAMEN PROFESIONAL
TITULO Y CEDULA PROFESIONAL
220 8C COMUNICACION INTERNA
sc1 OFICIOS OFICIOS EMITIDOS
OFICIOS RECIBIDOS
220 9C EXPEDIENTES
oca ING. FORESTAL EXPEDIENTE DEL ALUMNO
oct ING. DESARROLLO EXPEDIENTE DEL ALUMNO
. COMUNITARIO
ING. TECNOLOGIAS DE LA EXPEDIENTE DEL ALUMNO
9c.1 INFORMACION Y
COMUNICACIONES
o ING. INNOVACION EXPEDIENTE DEL ALUMNO
’ AGRICOLA SUSTENTABLE
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